Administrativni pracovnik/ pracovnice na personalni a mzdové oddéleni
pracovisté Liberec
Zdravotni ustav se sidlem v Usti nad Labem (ZU)

Napli prace

Administrativni ¢innosti spojené s personalni a mzdovou agendou (vznik, zména, ukonceni
pracovnépravnich vztahi)

Inzerce volnych pracovnich mist

Agenda spojena s pracovnimi urazy

Spoluprice se mzdovou ucetni a vedouci oddeleni PaM pii zpracovani mési¢nich vyplat,
ro¢niho zGc¢tovani.

Pozadavky pro prijeti

SS vzdélani ekonomického sméru

Praxe na obdobné pozici min. 3 roky

Zkus$enosti vV administrativé v oblasti personalni a mzdové agendy

Znalost prace na PC, MS Office, uvitame zkuSenosti se mzdovym systémem Vema
Samostatnost, spolehlivost, komunikativnost, peclivost a diislednost

Misto vykonu prace
Liberec

Nastup
dle dohody

Zaméstnanecké vyhody a benefity

Prace na plny Gvazek

Smlouva na dobu urc¢itou s moznym néaslednym prodlouzenim

Platové ohodnoceni dle dosazeného vzdé€lani a zapoctu odborné praxe dle platnych piedpist
pro statni organizaci

5 tydnt dovolené + 4 sick days

Stravenkovy pausal

Kontakt
Zfiravotni Gistav se sidlem v Usti nad Labem, Moskevska 15, 400 01 Usti nad Labem
1C:71009361

Nabidky v podobé strukturovaného Zivotopisu se zaméfenim na odbornou praxi zasilejte na
e - mail: volnamista@zuusti.cz
Kontaktni osoba: Brigita Horackova, tel.: 775 382 231
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